
• Numéricas •
404, error, 276
802.11, estándar de red inalámbrica, 

250, 252
1394, puerto. Véase IEEE 1394, puerto

• A •
A-B, interruptor, 100
Abrir, cuadro de diálogo, 325–326
Accelerated Graphics Port (AGP), 

ranura, 86
Accesibilidad, opción de Panel de Control,

185, 245–246
acceso directo, 334, 343, 345
ACPI (Interfaz Avanzada de Configuración

y Energía), 202
actualización

de hardware, 376–377
de memoria, 110–111
de software, 347–348, 375

Actualizaciones de Windows, 296–297
Actualizar, botón de Internet Explorer, 277
ad hoc, red, 257
adaptador de gráficos, 130–133
Add a Printer, botón de ventana 

Printers, 173
Add Hardware Wizard, asistente de

Windows, 197
Add Printer Wizard, asistente de 

Windows, 173
Adelante, botón de Internet Explorer, 276
Adjust Date/Time, comando, 88
Administración Avanzada de Energía

(APM), 202
administración de energía

introducción, 201–203
opciones de ahorro, 205–206

planes personalizados, 204–205
planes preestablecidos, 203–204

Administración del equipo, libro sobre, 128
Adobe Photoshop Elements, programa,

213, 218
Advanced Configuration and Power

Interface (ACPI), 202
Advanced Power Management (APM), 202
Advanced Search, 338
Advanced Sharing, cuadro de diálogo, 267
Advanced Technology Attachment (ATA),

interfaz, 116
¡Advertencia!, icono, 5
Aero, interfaz, 70
AGP (Puerto de Gráficos Acelerado),

ranura, 86
Agregar una Impresora, botón de ventana

Impresora, 173
AIFF (Formato de Archivo de Intercambio

de Audio), 243
Ajustar Fecha/Hora, comando, 88
alimentación ininterrumpida. Véase UPS
alimentador

manual/de sobres, 166
de papel, 165

All Programs, menú, 4, 69, 342–345
almacenamiento permanente. Véase

también DVD
introducción, 12–13, 113–114
medios de, 114–115
tarjeta de memoria

cancelación de, 124–125
expulsión de, 124
inserción de, 123–124
introducción, 122
tipos de, 123

unidad de disco
duro, 116–118
flexible, 121–122
funcionamiento de, 115–116

Índice

41 373484 bindex.qxp  5/22/08  2:01 PM  Page 379

CO
PYRIG

HTED
 M

ATERIA
L



almacenamiento temporal, 12–13. Véase
también memoria

almohadilla para mouse, 155, 367–368
Alt, tecla

combinaciones con
Esc, 107–108
F4, 148
Pause, 150
Print Screen, 143
S, 148

introducción, 148
altavoz. Véase también parlante

configuración, 184
de graves, 21, 180
ubicación de, 180–183

Alto rendimiento, plan de energía, 203–204
AMD, microprocesador, 83
Anexo de tecnología avanzada (ATA),

interfaz, 116
antena inalámbrica, 252
anti-phishing, filtro de Internet Explorer,

293
antivirus, software de, 287, 298, 342,

374–375
Apagado, menú, 53–54
apagando PC

bloqueo de computadora, 55
cambio de usuario, 56
cerrando sesión, 55
comando Apagar, 58
Hibernación, 56–57
Modo Dormir, 56
opciones, 53–54
reiniciando Windows, 57

Apagar Equipo, comando, 54, 58–59, 361
apagón parcial, 45
aparato inalámbrico

conexiones de, 41
impresora, 39
mouse, 157–158
teclado, 226
transmisor, 40

aplicación, 15, 313
APM (Administración Avanzada de

Energía), 202

Appearance Settings, cuadro de 
diálogo, 138

Apple iPod, 241–242, 371
Apple iTunes, 239, 242, 371
Apple Macintosh, 17
Apple QuickTime, 234
árbol de carpetas, 323
archivo

abriendo, 16, 102, 114
acceso directo, 334
adjunto en correo electrónico, 286–288
atributos de, 305–306
borrando, 363
contenido de, 304–305
copia de seguridad de, 363
copiando, 331–334
creación de, 313–316
de datos, 305
duplicación de, 333
eliminación de, 335
encontrando, 337–338
extensión de, 309–312
gráfico

cambio de tipo de, 217–218
editando, 218–221
formatos de, 215–217
viendo imágenes, 221–222

guardando, 102, 114
iconos, 312–313
introducción, 16, 303–304
nombre de, 306–309, 336–337
de página Web, 281–283
personal, 73
de programa, 305
recuperación de, 335–336
seleccionando

deseleccionando, 331
enlazando, 330–331
grupo aleatorio, 328–329
grupo en fila, 329–330
introducción, 327–328
todos en carpeta, 328

software proveniente de Internet
descarga de, 283–285
instalación desde archivo Zip, 285–286
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trasladando
por arrastre, 332–333
de una carpeta a otra, 331–332

de video, 234–235
Zip, 285–286

Archivos de Programa, carpeta, 322
Archivos de Programas Descargados,

carpeta, 285
Área de acceso rápido, 69, 344
Área de notificaciones, 66, 68, 70
Arquitectura Estándar de la Industria (ISA),

ranura, 86
arrastre

introducción, 159
manipulando archivos por, 332–333
reorganización de lista de reproducción

por, 241
arreglo por fabricante, 347
arrow key, 146–147
artilugio, 66
Asistente

para agregar impresoras, 173
para agregar nuevo hardware, 197
para Configuración de Altavoces, 184

Aspectos Técnicos, icono, 5
ATA (Anexo de tecnología avanzada),

interfaz, 116
ATAPI, interfaz, 116
ATI, adaptador, 137
atraso de reloj interno, 87–88
atributo de archivo, 305–306
Attach File to Message, botón en Windows

Mail, 287
Au, formato, 243
Audacity, sitio Web, 190
audio

ajustando volumen, 185–186
altavoz

configuración, 184
ubicación de, 180–183

asignando sonido a evento, 187–189
conexiones de, 35–36
grabación de, 189–190
hardware, 180, 183–184
introducción, 179, 237–238
micrófono, 183, 185

Opciones de Reconocimiento de Voz,
245–246

programa Narrador, 245
reproducción de, 186–187
Windows Media Player

creación de CD, 242–244
inicio de, 238–239
lista de reproducción, 240–241
recopilación de cancion, 239–240
reproductores MP3, 241–242

Audio Interchange File Format (AIFF), 243
Audio Video Interleave (AVI), formato, 234
auriculares

conexión, 27–28, 31
enchufando, 35

Automatically move pointer to the default
button in a dialog box, opción 
de cuadro de diálogo Mouse
Properties, 161

AutoPlay, cuadro de diálogo, 120, 210–211
Avance rápido, botón de Media Center, 228
Avanzar Página, tecla, 147, 149
AVI (Intercalado de Audio y Video),

formato, 234
Ayuda, tecla, 151
Ayuda de Contraseña, 51
ayuda de Windows, 74
Ayuda y soporte técnico, comando, 74

• B •
back slash (\), tecla, 151
Backup, función, 363
Balanced, plan de energía, 203–204
banda ancha, módem de, 194–195, 273
bandeja

de salida del papel, 165–166
de sistema, 70

barra de direcciones, 323
barra de herramientas, 222, 267, 277,

331–332
barra de Inicio Rápido

colocando icono de programa en, 345
introducción, 66–68
Window Media Player, 238
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barra inclinada (/), tecla, 151–152
barra invertida (\), tecla, 151
barra lateral, 66
barra de tareas, 66–68
Basic Input/Output System (BIOS), 91
batería

introducción, 78
opciones de ahorro, 205–206
uso de, 90

Bcc (Blind carbon copy), campo en
mensaje de Windows Mail, 280

binary digit (bit), 106
BIOS (Sistema Básico de Entrada/Salida), 91
BIOS Setup utility, 50
bit (dígito binario), 106
Blind carbon copy (Bcc), campo en

mensaje de Windows Mail, 280
Bloqueador de Elementos Emergentes,

Internet Explorer, 292
bloqueo

de computadora, 53–55
de ductos de aire, 25, 34
de elementos emergentes, 292

Bloqueo de desplazamiento, tecla, 149
Bloqueo de Mayúsculas, tecla, 149–150
Bloqueo de números, tecla, 149
BMP (Windows Bitmap), formato, 216
Borradores, carpeta, 279
borrando

archivos, 363
carpetas, 363
cosas desconocidas, 364
discos de datos, 356–357

Borrar este disco, botón de barra de
herramientas, 356

Break, tecla, 84, 107, 150
brillo de imagen, 220–221
broadband, módem de, 194–195, 273
Burn, botón, 243, 355
Burn a Disc, cuadro de diálogo, 353–354
Burn CD/DVD, opción de Media Center,

230–231
Bus Serial de Alto Rendimiento, 98
Bus Serial Universal. Véase USB
Búsqueda, comando, 337–338
Búsqueda Avanzada, 338

búsqueda en Internet, 278
Búsquedas, carpeta, 321
byte, 104–106, 109–110

• C •
cabezal de lectura-escritura, 115
cable

enredo de, 22, 79, 85
de fibra óptica, 36
módem de, 194–195
plenum, 253
de red, 39, 253
trasladando imágenes por, 210
twisted pair, 196
USB, 94

cámara digital, 11, 210–212, 370–371
cámara web, 233
Cambiar configuración, vínculo en ventana

Sistema, 257
Cambiar Fecha y hora, botón de cuadro de

diálogo Propiedades de Fecha y 
Hora, 88

Cambiar la fecha, hora o formato de
número, vínculo de Panel de 
control, 87

Cambiar lo que hacen los botones de
encendido, vínculo de Panel de
control, 59

Cambiar Nombre, comando, 312, 336
Cambiar Usuario, opción de menú

Apagado, 53
Camera Raw (CRW), formato, 216
cancelación

conexión a Internet, 275
impresión, 178
serie de Media Center, 232
tarjeta de memoria, 124–125

canciones. Véase música
capacidad de CD/DVD, 119
Caps Lock, tecla, 149–150
capturando elemento de página Web,

281–283
carácter prohibido, 309
cargando, 281
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carpeta. Véase también archivo; carpetas
individuales por nombre

abriendo, 318, 324
árbol de, 323
borrando, 363
compartida

acceso a, 268
asignando letra de unidad de disco,

126–128, 268–269
definición, 263
finalizando, 269
introducción, 266–267

comprimida, 285–286, 324
creación de, 324–325
importancia de, 307
introducción, 317–318
madre, 319
prohibida, 322
raíz, 319
selección de todos los archivos en, 328
de sistema, 322
subcarpeta, 319

cartucho de tinta, 167–168
casco, 182–183, 370
Cat 5, cable, 39, 253
cathode ray tube (CRT), monitor, 131–132
CD (compact disc)

capacidad de, 119
CD-R, 350, 353
CD-RW, 350, 356–357
creación de, 242–244
formatos, 350, 353, 356–357
introducción, 23–24
láser en, 115
unidad de disco

clasificación de velocidad, 119
en consola, 78
expulsando disco, 120–121
insertando disco, 120
introducción, 118–119

central processing unit (CPU), 21–22, 82
Centro de ayuda y soporte técnico, 74
Centro de medios de Windows. Véase

Media Center
Centro de Redes y Recursos Compartidos,

72–73, 199, 254–255

Centro de Seguridad de Windows
advertencias de UAC, 256, 299–300, 340
firewall, 295–296
introducción, 293–295
servicio de Actualizaciones de Windows,

296–297
Windows Defender, 297–299

cerrando
sesión, 55
Windows, 361

Change the Date, Time or Number Format,
vínculo de Panel de control, 87

Change Date and Time, botón de cuadro de
diálogo Date and Time Properties, 88

Change Plan Settings, opción de ventana
Power Options, 61

Change Settings, vínculo de ventana
System, 257

Change What the Power Buttons Do,
vínculo de Panel de control, 59

Check This Computer’s Security Status,
opción de Panel de control, 294

Check This Website, opción de IE Phishing
Filter, 293

chip de memoria, 103–104
chipset, 78, 90–91
cian, amarillo, magenta y negro 

(CYMK), 168
circuito integrado auxiliar, 78, 90–91
clasificación de velocidad de unidad de

disco, 119
clic, hacer, 158
cliente-servidor, esquema, 250
códec, 235
colocando

icono en barra de inicio rápido, 345
programas en área de acceso rápido, 344

color
de conexión, 29–31
de pantalla, 141–143

Color y Apariencia de Ventana, categoría
de ventana Personalización, 137

Colores Sólidos, categoría de ventana
Fondo del escritorio, 139

COM, extensión, 365
COM, puerto. Véase serial, puerto
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comando de menú, 3
combinación de teclas

Alt+Esc, 107–108
Alt+F4, 148
Alt+Pause, 150
Alt+Print Screen, 143
Alt+S, 148
Ctrl+A, 328
Ctrl+C, 282, 332
Ctrl+D, 277
Ctrl+Esc, 68
Ctrl+J, 239
Ctrl+P, 174–175, 277
Ctrl+S, 148
Ctrl+V, 282, 332
Ctrl+X, 332
Ctrl+Z, 337
resumen, 4
Shift+Delete, 336
Shift+Tab, 152
Win+Break, 84, 107
Win+D, 148
Win+E, 148
Win+L, 55

compact disc. Véase CD
CompactFlash, tarjeta de memoria, 123
compartiendo

carpetas
acceso a, 268
asignando letra de unidad de disco,

126–128, 268–269
definición, 263
finalizando, 269
introducción, 266–267

configuración de Windows, 265–266
desconectando unidad de red 

mapeada, 269
impresoras, 269–270

Compartir, botón de barra de
herramientas, 267

Compartir, pestaña
cuadro de diálogo con propiedades de

carpeta, 267
cuadro de diálogo de propiedades de

impresora, 269
Compartir archivos, configuración, 265–266

Compartir carpetas públicas,
configuración, 265–266

Compartir impresora, configuración,
265–266

Compartir multimedia, configuración,
265–266

Compartir con protección de contraseña,
configuración, 265–266

compresor-descompresor, 235
comprimida, carpeta, 285–286, 324
comprobación automática de sitios Web

por Internet Explorer, 293
Comprobar este Sitio Web, opción de IE

Phishing Filter, 293
computación, 10–13
computadora personal. Véase PC
Computer, ventana, 73, 126–127
Computer Management, libro sobre, 128
Computer Name/Domain Changes, cuadro

de diálogo, 257
comunicaciones, software de, 198
concentrador, 95–97, 251, 253–254
condensador, micrófono, 183
Conectado, columna de ventana Editar

configuración del plan, 206
Conectar a, opción de Panel de Inicio, 

199, 256
Conectarse a una red, ventana, 255–256
conexión. Véase también discado, 

módem de
de aparatos inalámbricos, 41
de audio, 35–36
de auriculares, 27–28, 31
colores de, 29–31
de controlador de juegos, 37
energía

introducción, 26
tomacorrientes múltiples, 41–43
UPS, 43–46

IEEE 1394, 36–37, 98
de impresora, 39, 100
a Internet, 274–275
introducción, 93–94
de joystick, 37
mini-DIN, 36
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de módem, 38, 198–200
de monitor, 38
de mouse, 37, 99
panel de E/S, 27–29
a red, 39, 255–257
S-Video, 40
serial, 40, 100
símbolos de, 29–31
de sintonizador de televisión, 224–225
de teclado, 37, 99–100
USB, 40–41, 94–97
de video, 26

Conexiones de red, ventana, 73, 262–264
configuración

altavoz, 184
conexión con módem de conexión

telefónica, 198–199
enrutador, 259–260
impresora, 171
micrófono, 185
parlante, 184
de Windows

para compartimiento, 265–266
para Internet, 274

Windows Media Center, 225
Configuración, menú de cuadro de diálogo

Opciones de energía, 61
Configuración, programa, 49–50
Configuración de Apariencia, cuadro de

diálogo, 138
Configuración de cambio de plan, opción

de ventana Power Options, 61
Configuración del Protector de Pantalla,

cuadro de diálogo, 139–140
Configuración del Visor, cuadro de diálogo,

141–142
Configurar Página, cuadro de diálogo, 170,

175–176, 277
Configurar PC, programa, 133
Connect to a Network, ventana, 255–256
Connect To, opción de Panel de Inicio, 

199, 256
Consejo, icono, 5
consola. Véase también conexión

batería, 90
botón de poder de, 58–60
circuito integrado auxiliar, 78, 90–91

fuente de energía, 91–92
instalación de, 34
interior de, 77–80
introducción, 21–22
microprocesador, 78, 81–85
paneles de E/S, 27–29
parte delantera de, 23–25
parte trasera de, 25–27
placa base, 81
ranura de expansión, 85–87
reloj interno, 87–90

Contactos, carpeta, 321
contenido de archivo, 304–305
conteo binaria, 105, 304
Context, tecla, 151
contraseña, 51–52, 275
contraste en imagen, 220
Control de Acceso al Medio (MAC),

259–260
Control de Cuentas de Usuario (UAC), 256,

299–300, 340
Control Panel, 70–71
Control para Padres, 290
controlador

definición, 16
gratuito, 283
introducción, 283
de juegos, 37

convención utilizada en libro, 3–4
conversión de formato de imagen, 217
copia carbónica oculta, 280
copia de seguridad, 363
copiando archivo, 331–334
Copiar, comando, 215, 332, 334
Copiar al menú Inicio, comando, 344
-Copy, sufijo en archivo duplicado, 333
Core 2 Duo, chip, 83
correo electrónico

archivo adjunto a, 286–288
de autor del libro, 5
introducción, 278–280
no solicitado, 365
nombre del servidor de, 273
programa adjunto a, 365
verificación de, 364–365
Windows Mail, 278–280
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Correo Nuevo, sonido, 188
corriente estática, 80
Cortar, comando, 331
corte de luz, 45
CPU (unidad central de procesos), 

21–22, 82
cristal líquido, monitor de, 131–132
Critical Stop, evento, 188
Crop, herramienta, 218
CRT (tubo de rayo catódico), monitor,

131–132
Crucial, sitio Web, 111
CRW (Camera Raw), formato, 216
Ctrl, tecla, 148, 329. Véase también

combinación de teclas
cuadro de búsqueda, 69
cuadro de diálogo. Véase cuadros de

diálogo individuales por nombre
cuenta de usuario

advertencias de UAC, 256, 299–300, 340
cambio de usuario, 56
introducción, 51

Cuenta de Usuario, carpeta, 320–321
cursor, 147
Customize, botón de cuadro de diálogo

Propiedades, 69
Cut, comando, 331
CYMK (cian, amarillo, magenta y negro), 168

• D •
Dar vuelta, herramienta, 221
data DVD, 231
Date and Time Properties, cuadro de

diálogo, 88–89
dato, archivo de, 305. Véase también disco
daughterboard

para audio, 180
de módem, 197–198
ranura para, 26
uso de, 85

DCIM (imágenes de cámara digital),
carpeta, 211

default
impresora, 172–174
opción, 341

Defender, Windows, 290, 297–299
Delete Browsing History, opción de

Internet Explorer, 276
Delete, tecla, 147, 335–336
demodulación, 191
Deny, botón en ventana emergente, 295
depósito, 283
derecho de autor, 282
desactivación de antivirus, 342
descansa-muñecas, 154, 367–368
descarga

proceso de, 281
de software, 283–285

Descargar actualizaciones, pero
permitirme elegir instalarlas o no,
opción de Ventana de Windows
Update, 297

Descargar Archivo, comando, 284
Descargas, carpeta, 284, 321
desconectando

almacenamiento externo, 125–126
de Internet, 275

Desconectar, comando, 269
desechando disco, 357–358
deseleccionando archivo, 331
desinstalando software, 345–347
Desinstalar, programa, 345
Desktop Background, ventana, 138–139
desktop de computadora, 20
Detalles de conexiones de red, 

recuadro, 259
detección de red, 264–266
detención de impresora, 177–178
Detener, botón de Internet Explorer,

276–277
Devices with Removable Storage, sección

de ventana Computer, 124, 126–127
DHCP (Protocolo de Configuración

Dinámica de Servidor), 260
Dialog Box Launcher, botón de cuadro de

diálogo Page Setup, 176
dialup, módem de. Véase discado, 

módem de
digital camera images (DCIM), carpeta, 211
Digital Image Starter Edition, programa, 211
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Digital Subscriber Line (DSL), módem de,
194–195

digital video, 233–236
digitalizar, botón en escáner, 213
dígito binario (bit), 106
DIMM (Dual-Inline-Modular Memory),

103–104
dinámico, micrófono, 183
dirección de página de Web, 276
directorio, 318–319
discado, módem de

colgando, 200
configurando conexión, 198–199
estableciendo conexión, 199–200
instalación, 196–198, 273
introducción, 192–194

disco. Véase también CD; DVD; unidad 
de disco

de arranque, 117
de buteo, 117
compra de, 363
de datos

borrando, 356–357
etiquetas, 357
expulsión de, 355–356
finalización de, 356
inserción de, 353–354
trabajando en Windows, 354–355

desechando, 357–358
duro, 78, 116–118, 369
fabricación de

formato de disco, 350–351
formato de grabación, 352
hardware, 350
introducción, 349–350
software de grabación, 351

flexible, 23–24, 78, 121–122
formas alternativas, 121
letra de unidad de, 117, 126–128, 268–269

disco versátil digital. Véase DVD
Disconnect, comando, 269
display. Véase visualización
Display Pointer Trails, opción de cuadro de

diálogo Mouse Properties, 160
Display Settings, cuadro de diálogo,

141–142

dispositivo
de reproducción, 186
USB, 95–96

Dispositivos con almacenamiento
removible, sección de ventana
Computer, 124, 126–127

disquete flexible, 23–24, 78, 121–122
Do nothing, opción de ventana Power

Options, 59
doble clic, 159–160
.doc, extensión, 310
documento, 305
Documentos, carpeta, 73, 321
Dormir

botón, 60
modo, 53, 56, 59, 204, 206

Double-Click Speed, sección de cuadro de
diálogo Mouse Properties, 161

Dowload Updates But Let Me Choose
Whether to Install Them, opción de
Ventana de Windows Update, 297

Download File, comando, 284
Downloaded Program Files, carpeta, 285
downloading, 281
Downloads, carpeta, 284, 321
dpi (puntos por pulgada), 214
Drafts, carpeta, 279
Dragon Naturally Speaking, programa, 246
DRAM (Dynamic Random Access Memory),

103–104
driver, 16, 37, 283
DSL, módem de, 194–195
dslreports, sitio Web, 195
Dual-Inline-Modular Memory (DIMM),

103–104
ductos de aire, 23, 24, 25, 34
duplicación de archivo, 333
DVD (disco versátil digital)

capacidad de, 119
de datos, 231
DVD-R, 350
DVD+R, 350
DVD-RW, 351, 356–357
DVD+RW, 351, 356–357
formatos de, 118, 350–351, 356–357
unidad de
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DVD (continúa)
clasificación de velocidad, 119
expulsando disco, 120–121
insertando disco, 120
introducción, 118–119

de video, en Media Center, 231
DVR (grabador de video digital), 224
Dynamic Random Access Memory (DRAM),

103–104

• E •
Ease of Access, opción de Panel de

Control, 185, 245–246
Economizador, plan de energía, 203–204
Edit in List Pane, botón en Media Player,

241
Edit Plan Settings, ventana, 205–206
editando

imágenes, 218–221
video, 235–236

Editar configuración del plan, ventana,
205–206

Editar en Panel Lista, botón en Media
Player, 241

El cartucho tiene poco tóner, mensaje de
impresora, 169

elemento de imagen (píxel), 141, 143
elemento emergente, 291–292
“Elemento Emergente Bloqueado. Para ver

este elemento emergente u opciones
adicionales, haga clic aquí”,
advertencia, 292

eliminación
de archivo, 335
de historial de exploración, 276

Eliminar, tecla, 147, 335–336
Eliminar historial de exploración, opción

de Internet Explorer, 276
En Batería, columna de ventana Edit Plan

Settings, 205–206
En línea, botón de impresora, 166
encendiendo

botón de poder
botón dormir, 60
de consola, 58–60
de menú Inicio, 61–62

dejar computadora encendida, 62–63
introducción, 47
problemas con, 50
proceso de, 48–50
programa Configuración, 49–50
Windows

cuenta de usuario, 51
escritorio, 52
inicio de sesión, 51–52
introducción, 50

enchufe, 35–36, 93–94
encontrando

archivos, 337–338
programas en menú Inicio, 342–343

End, tecla, 147
energía

administración de
introducción, 201–203
opciones de ahorro, 205–206
planes personalizados, 204–205
planes preestablecidos, 203–204

dispositivos USB, 96
fuente de, 91–92
tomacorrientes múltiples, 41–43
UPS

apagamiento de, 58
compra de, 370
introducción, 43–46
órden de encender el sistema, 48

Energy Star, programa, 201–202
Enlaces, carpeta, 321
enlazando archivos, 330–331
enrutador, 254, 259–260
Enter, tecla, 151
Entorno de Red, carpeta, 262
Entrada y Salida (E/S)

conector de, 81
introducción, 10–11
panel de, 26–29, 78

Enviar, botón en Windows Mail, 279
Enviar A, submenú de menú Archivo, 333
envolvente, sonido, 27–28, 31
Equilibrado, plan de energía, 203–204
Erase This Disc, botón de ventana

Computer, 356
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E/S (Entrada y Salida)
conector de, 81
introducción, 10–11
panel de, 26–29, 78

Esc, tecla, 151
escala de grises, 277
escáner

compra de, 370–371
E/S, 11
introducción, 210
trasladación de imágenes, 212–215

Escáneres y Cámaras, sección de Panel de
Control, 233

Escape, tecla, 151
escondiendo extensión de archivo, 311–312
escritorio, 20, 52, 66–67, 85
Escritorio, carpeta, 321
esfuerzo repetitivo, lesión por, 154
espacio en nombre para archivo, 309
espejo, 285
esquema

cliente-servidor, 250
de sonido, 189

Establecer como Fondo, comando, 139, 282
Establecer como Predeterminado, botón

de cuadro de diálogo Sonido, 186
Ethernet, 250
etiqueta de disco, 357
EXE, extensión, 310, 365
expansión

ranura de
antigua, 86–87
introducción, 23–24, 26, 78, 85
PCI Express, 86

tarjeta de
para audio, 180
de módem, 197–198
ranura para, 26
uso de, 85

exploración de red, 263–264
Explorador de Windows, 211, 323–324
expulsión

de discos, 355–356
de DVD, 120–121
de tarjeta de memoria, 124

extensión de archivo
cambio de, 312
escondimiento de, 311–312
resumen, 309–311
visualización de, 311–312

externo, instalación de módem de discado,
196–197

extracción de dispositivos de USB, 96
Extract Compressed (Zipped) Folders,

ventana, 286

• F •
F1, tecla, 74
F10, tecla, 276
F2, tecla, 337
fabricación de disco

formato de disco, 350–351
formato de grabación, 352
hardware, 350
introducción, 349–350
software de grabación, 351

Fast Forward, botón de Media Center, 228
Favoritos, carpeta, 321
fax

icono, 172
módem, 193

fecha, sello de en archivo, 306
File, menú, 333
filtración de ruido, 42
filtro anti-phishing, Internet Explorer, 293
Fin, tecla, 147
finalización de disco, 356
firewall, 254, 259, 290, 294–296, 375
FireWire, puerto. Véase IEEE 1394, puerto
fix, 347
flash

memoria, 103
unidad, 122

flecha, tecla de, 146–147
flexible, unidad de disco, 23–24, 78,

121–122
Flip, herramienta, 221
Folder and Search Options cuadro de

diálogo, 311
Fondo de Escritorio, ventana, 138–139
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Form Feed, botón en Panel de Control,
166–167

formato
de discos, 350–351
DVD, 118, 350–351, 356–357
de grabación, 352
de imágenes, 215–217, 288

Formato de Archivo de Imagen con
Etiquetas (TIFF), 216

Formato de Archivo de Intercambio de
Audio (AIFF), 243

Formato de Intercambio Gráfico (GIF), 216
Formato de Interfaz Digital Sony/Philips

(SPDIF), puerto, 27–28, 31, 36
Formato de Texto Enriquecido (*.rtf),

botón de cuadro de diálogo Open, 326
Forward, botón, 276
forward slash (/), tecla, 151–152
foto, impresora de, 164, 212
fotográfica, tienda, 212
free driver, 283
fuente de alimentación, 26, 31, 78, 79.

Véase también energía
Fuente de alimentación, botón en Panel de

Control, 166–167

• G •
G (gigabyte), 105–106
gadget, 66
game controller, 37
gamepad, 37
garantía, tarjeta de, 34
GB (gigabyte), 105–106
Getting Started, folleto, 340
GHz (gigahertz), 83
gibibyte (Gi), 110
Gibson Research ShieldsUP, programa, 295
GIF (Formato de Intercambio Gráfico), 216
gigabyte (G o GB), 105–106
gigahertz (GHz), 83
Google, 189, 278
GPU (graphics processing unit), 132–133
grabación. Véase también fabricación 

de discos

de sonido, 189–190
de TV

creación de DVD, 230–231
eliminación, 232
programación, 228–229
visualización, 230

Grabación, pestaña de cuadro de diálogo
de Sonido, 184–185

Grabador de Sonidos, programa, 189–190
grabador de video digital (DVR), 224
Grabar, botón de Media Center, 227–229
Grabar CD/DVD, opción de Media Center,

230–231
Grabar Serie, opción de Media Center, 229
Grabar un Disco, cuadro de diálogo,

353–354
graduar imágenes, 219–220
gráfico

archivo
cambio de tipo de, 217–218
editando, 218–221
formatos de, 215–217
viendo imágenes, 221–222

introducción, 129–130
monitor

ajuste de, 135–136
descripción física de, 134

sistema de
adaptador de gráficos, 130–133
introducción, 130–131
monitor, 131–132

Windows
cambio de apariencia, 137–138
color, 141–143
papel tapiz, 138–139
protector de pantalla, 139–141
resolución, 141–143
ventana Personalización, 136–137

Gráficos de Red Portátiles (PNG), formato,
216, 288

Graphics Interchange Format (GIF), 216
graphics processing unit (GPU), 132–133
grave, sonido

altavoz de, 21, 180
conexiones para, 27–28, 30

grayscale, 277
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grupo de archivos
deseleccionando, 331
enlazamiento de, 330–331
introducción, 327–328
selección de grupo aleatorio, 328–329
selección de grupo en fila, 329–330
selección de todos los archivos, 328

Grupo de Expertos Fotográficos Unidos
(JPEG o JPG), formato, 213, 215, 288

grupo de trabajo, 258–259
grupo en fila, 329–330
guardar

archivo, 102, 114
importancia de, 363

Guardar, comando, 313–314, 363
Guardar, cuadro de diálogo, 314–316
Guardar Como, comando, 277, 282, 313–316
Guardar Datos Adjuntos, cuadro de diálogo

de Windows Mail, 287
Guardar Imagen Como, opción de menú

emergente, 282
guía de instalación, 34
Guía, de Media Center, 228
Guía Rápida, folleto, 340
gusano, 291

• H •
hard copy, 22
Hard Disk Drives, sección de ventana

Computer, 126–127
hard drive, 116–118, 369
hardware

actualización de, 376–377
de audio

control de, 183–184
introducción, 180

básico, 20–22
compra de, 362
fabricación de discos, 350
introducción, 13–14
de red

cable, 253
concentrador, 253–254
introducción, 251
NIC, 252

HDTV (televisión de alta definición), 224
headset, 182–183, 370
Help, tecla, 151
Help and Support Center, 74
herramienta, 15
Herramienta de Recorte, programa, 143
hibernación, 25, 53, 56–57, 59
High Performance, plan de energía,

203–204
High Performance Serial Bus, 98
Home, tecla, 147
hora

ajustando, 88–89
atraso de, 87–88
introducción, 87
sello de en archivo, 306
sincronizando en Internet, 89–90

Hora en la Internet, pestaña de cuadro de
diálogo Date and Time Properties, 89

horario, servidor, 89
Horizontal, orientación, 176
hub, 95–97, 251, 253–254

• I •
IBM PC, 16, 83
Icono. Véase también iconos individuales

por nombre
de acceso directo, 343
de archivo, 312–313
de carpetas compartidas, 267
colocando en barra de inicio rápido, 345
de cuenta, 69
de escudo, 300
en forma de clip en Windows Mail, 287
de impresora compartida, 270
de monitor, 136
de sistema, 66
usado en libro, 5
en ventana Impresoras y Faxes, 172

IDE, interfaz, 116
identidad, robo de, 291, 293
Identificador del Servicio (SSID), 260
IE. Véase Internet Explorer
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IEEE 1394, puerto, 27, 29–30, 36–37, 98, 253
I.Link, puerto, 98
imagen. Véase también gráfico; pantalla

trasladando a PC
de cámara digital, 210–212
de escáner, 212–215
introducción, 209–210

vista en miniatura, 221–222
Imágenes, carpeta, 73, 139, 211, 282, 321
Imágenes de cámara digital (DCIM),

carpeta, 211
Imágenes de Muestra, carpeta, 139
Imágenes Públicas, sección de ventana

Fondo del escritorio, 139
impacto, impresora de, 164
impresión

de fotos, 212
en orden inverso, 177
de páginas Web, 277

impresora
agregación manual de, 173
categorías de, 164–165
compartida, 269–270
conexión de, 27, 29, 31, 39, 100
configuración de, 171
E/S, 11
funcionamiento de, 174–178
introducción, 22, 163
láser, 42
Panel de Control de, 166–167
papel, 169–170
partes de, 165–166
predeterminada, 173–174
en red, 172
tinta, 167–169
ventana Impresoras y Faxes, 171–172

Impresora, botón en barra de
herramientas, 277

Impresora, icono en Panel de Control, 171
impresora compartida, icono en ventana

Impresoras y Faxes, 172
Impresora de Línea (LPT), puerto, 100
Impresoras, ventana, 177
Impresoras y Faxes, ventana, 171–172
Imprimir, cuadro de diálogo, 174–175, 177

Imprimir pantalla, tecla, 143, 149
inalámbrico, aparato. Véase también

aparato inalámbrico
indicador de inserción, 147
Industry Standard Architecture (ISA),

ranura, 86
Información del programa, opción de

Media Center, 227
infrarrojo, conexión, 30
Iniciador de cuadro de diálogo, botón de

cuadro de diálogo Page Setup, 176
inicio

de Internet Explorer, 292
de sesión, 51–52

Inicio, botón, 4, 54, 66, 68–69
Inicio, panel de

Botón de Encendido de, 54, 61–62
definición, 4
encontrando programa en, 342–344
introducción, 54
uso de, 68–70

Inicio, tecla, 147
Inicio Rápido, barra de

colocando icono de programa en, 345
introducción, 66–68
Window Media Player, 238

inserción
de discos, 353–354
de DVD, 120
de tarjeta de memoria, 123–124

Insert, tecla, 147, 149
instalación. Véase también conexión

desde archivo Zip, 285–286
de consola, 34
guía de, 34
micrófono, 35
de módem de discado, 196–199
módem de discado, 273
parlante, 35
de PC, 33–34
reinstalación de Windows, 375–376
de software, 340–342

INSTALL, disco, 340
Intercalado de Audio y Video (AVI),

formato, 234
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Intercambiar Botones Primario y
Secundario, casilla de cuadro de
diálogo Propiedades de mouse, 162

Interconexión de Componentes Periféricos
(PCI), 86

interfaz
Aero, 70
Serial ATA, 115–116
de unidad de disco, 115–116
de Windows, 66–70

Interfaz Avanzada de Configuración y
Energía (ACPI), 202

Interfaz Digital de Instrumentos Musicales
(MIDI), formato, 187, 244

Intermedio, tecla, 84, 107, 150
Internet. Véase también página Web;

seguridad
acceso a, 272–275
búsqueda, 278
contraseña de, 275
correo electrónico, 278–280
impresión de página Web, 277
introducción, 271–272
navegación, 275–277
software proveniente de, 283–286

Internet Explorer (IE), 274–276, 290–293
Internet Service Provider (ISP), 

272–273, 290
Internet Time, pestaña de cuadro de

diálogo Date and Time Properties, 89
interno, instalación de módem de discado,

197–198
interruptor

de red, 253
de voltaje, 26

Intro, tecla, 151
inyección de tinta, impresora de, 164–165
iPod, 241–242, 371
ISA (Industry Standard Architecture),

ranura, 86
ISP (proveedor de servicios de Internet),

272–273, 290
iTunes, programa, 239, 242, 371

• J •
Jaz, disco, 121
Joint Photographic Experts Group (JPEG o

JPG), formato, 213, 215, 288
joystick, 22, 29–30, 37
JPEG o JPG (Grupo de Expertos

Fotográficos Unidos), formato, 213,
215, 288

Juegos Guardados, carpeta, 321

• K •
K (kilobyte), 105
Kaspersky Anti-Virus, programa, 298
KB (kilobyte), 105
Kbps (kilobits por segundo), 195
Kensington SmartSockets tomacorriente

múltiple, 42
keyboard, video y mouse (KVM)

interruptor, 99
Keyboard Properties, cuadro de diálogo,

153–154
kibibyte (Ki), 110
kilobits por segundo (Kbps), 195
kilobyte (K o KB), 105
KVM (keyboard, video y mouse)

interruptor, 99

• L •
LAN (Local Area Network), 29, 250
Landscape, orientación, 176
laptop

administración de energía, 205–206
contraseña de Internet, 275
definición, 20
ranura de expansión, 85
recursos para, 17
red inalámbrica, 252

láser, impresora de, 164
LCD, monitor, 131–132
LÉAME, archivo, 285
Léame, hoja, 340
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lector de tarjeta de memoria, 166
Lente de aumento, herramienta, 245
lesión por esfuerzo repetitivo (RSI), 154
letra de unidad de disco

asignando, 268–269
disco duro, 117
introducción, 126–128

Levels, lengüeta en cuadro de diálogo de
Properties, 184

Line Printer (LPT), puerto, 100
Línea Digital de Suscriptor (DSL), módem

de, 194–195
Línea de Entrada, conector, 27–28, 30, 36,

183, 190
Línea de Salida, enchufe, 35
Lista de Programas usados recientemente,

343–344
lista de reproducción, Media Player,

240–241
Live File System, 244, 352, 354–356
Live TV, Media Center, 226–228
Local Area Network (LAN), 29, 250
Lock, tecla, 149–150
Lock computer, botón, 53, 54
Log Off, comando, 53, 55
longitud de nombre para archivo, 308
LPT (Impresora de Línea), puerto, 100
LPT1, puerto, 173
luces

en consola, 23
de unidad de disco, 25

luna, botón con, 60

• M •
M (megabyte), 105
MAC (Control de Acceso al Medio),

259–260
Macintosh, 17
Magnifier, herramienta, 245
Mail, programa, 278–280, 286–288
malware, 290
mando de juegos, 37
mapa de red, 264
mapeando carpeta de red, 268

margen, definiendo en cuadro de diálogo
Page Setup, 175–176

Mastered, formato de disco, 352, 355–356
matemática, tecla de, 152
Mavis Beacon Teaches Typing, 

software, 147
Maximizar, botón, 226
Mayúsculas, tecla, 148, 150, 152, 330, 336
MB (megabyte), 105
McAfee VirusScan, programa, 298
mebibyte (Mi), 110
mecanografía, 146–147
Media Access Control (MAC), 259–260
Media Center

configuración de, 225
grabación de TV, 228–232
guía, 228
imágenes, 210
introducción, 223–224
Live TV, 226–228
versus Media Player, 224
reproducción de sonidos, 187

media PC
introducción, 223–224
Media Center

configuración, 225
creación de DVD, 230–231
eliminando grabaciones, 232
grabando, 228
guía, 228
Live TV, 226–228
programando grabaciones, 228–229

sintonizador de TV, 224–225
video digital

archivos de video, 234–235
cámara web, 233
editando, 235–236

Media Player
botones de, 153
creando CD, 242–244
iniciando, 238–239
lista de reproducción, 240–241
recopilación de canciones, 239–240
reproducción de sonidos, 186–187
reproductores MP3, 241–242
versus Windows Media Center, 224
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megabyte (M o MB), 105
megapíxel, 214
mejora de software, 347–348
memoria. Véase también almacenamiento

permanente
agregando, 110–111
bancos de, 78
bytes, 104–106, 109–110
chips de, 103–104
comprando, 369
confirmando cuanta hay, 107
definición, 12
DIMM, 103–104
DRAM, 103–104
flash, 103
introducción, 101–102
llena, 108
RAM, 12–13, 102–103
ROM, 103
suficiente, 107–108
tarjeta de, 114–115, 122–125, 166, 210
de video, 109
virtual, 108–109

Memory Stick, tarjeta de memoria, 123
Mensaje Nuevo, ventana en Windows 

Mail, 279
Mezclador, opción en menú emergente de

control de volumen, 186
Mi (mebibyte), 110
Mi Música, carpeta, 322
mice. Véase mouse
microcomputadoras, 16
micrófono

conexión, 27–28, 30
configuración, 185
icono de, 246
instalación de, 35
opciones de, 183

microprocesador, 78, 81–85
Microsoft Digital Image Starter Edition,

programa, 211
Microsoft Natural Keyboard teclado, 369
Microsoft Office 2007, 175–176, 314
Microsoft Phishing Filter, cuadro de

diálogo, 293
MIDI (Interfaz Digital de Instrumentos

Musicales), formato, 187, 244
Mini 1394 DV, puerto, 27, 29–30, 37, 98

mini-DIN, conector, 35–36
mini-torre, 20
miniatura, vista en, 221–222
mirror, 285
Mis Documentos, carpeta, 322
Mixer, opción en menú emergente de

control de volumen, 186
MMC (MultiMediaCard), tarjeta de

memoria, 123
módem

de banda ancha, 194–195, 273
conexiones de, 27–28, 30, 38
de discado

colgando, 200
configurando conexión, 198–199
estableciendo conexión, 199–200
instalación, 196–198, 273
introducción, 192–194

E/S, 11
fax, 193
introducción, 191–192
manteniendo encendido, 49
nulo, 196
velocidad de, 195–196

Modo Dormir, 53, 56, 59, 204, 206
modulación, 191–192
monitor

administración de energía, 202, 204
ajustando, 135–136, 154, 376
conectando, 31, 38
controlando con Windows

cambio de apariencia, 137–138
color, 141–143
papel tapiz, 138–139
protector de pantalla, 139–141
resolución, 141–143
ventana Personalización, 136–137

CRT, 131–132
definición, 130
E/S, 11
introducción, 21, 134
LCD, 131–132
pantalla antirreflejo, 368
relación con aptador de gráficos, 130–131

Mostrar Mezcla de Colores, botón de
ventana Color y Apariencia de
Ventana, 137
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Mostrar Opciones de Formato, botón de
cuadro de diálogo Grabar un 
Disco, 354

Mostrar rastro del puntero del mouse,
opción de cuadro de diálogo Mouse
Properties, 160

Mostrar ubicación del puntero al presionar
la tecla CTRL, opción de cuadro de
diálogo Propiedades de Mouse, 161

mouse
almohadilla para, 155, 367–368
básico, 155–156
botones de, 155–156
sin cable, 157–158
conexiones de, 27, 29, 37, 99
cuadro de diálogo Propiedades de mouse,

159–162
E/S, 11
especiales, 157–158
introducción, 21
mecánico, 156–157
operaciones básicas de, 158–159
óptico, 156–157
TrackBall, 158

MOV, formato de archivo de video, 234
Mover, comando, 334
Mover automáticamente el puntero al

botón predeterminado en un cuadro
de diálogo, opción de cuadro de
diálogo Propiedades de Mouse, 161

Movie Maker, programa, 235–236, 351
MP3 (MPEG-1 Audio Layer 3), formato, 

187, 243
multiboot, sistema, 57
multifunción, impresora de, 164, 167
MultiMediaCard (MMC), tarjeta de

memoria, 123
música. Véase audio; Media Player
Música, carpeta, 73, 190, 321–322
Musical Instrument Digital Interface (MIDI),

formato, 187, 244
Musicmatch Jukebox programa, 239
Mute, botón, 182, 185
My Documents, carpeta, 322
My Music, carpeta, 322

• N •
Narrator, programa, 245
Natural Keyboard teclado de Microsoft, 369
navegación por Internet, 275–277
Network, ventana, 73, 262–264
Network and Sharing Center, 72–73, 199,

254–255
Network Connections Details, recuadro, 259
network information card (NIC), 252
Network Neighborhood, carpeta, 262
network printer, 172
New Mail Notification, sonido, 188
New Message, ventana en Windows 

Mail, 279
Next Chapter, botón de Media Center, 230
NIC (network information card), 252
Niveles, lengüeta en cuadro de diálogo de

Properties, 184
No hacer nada, opción de ventana Power

Options, 59
No Signal, mensaje, 134
nombre

de archivo, 306–309, 336–337
para compartir, 267
de dominio de ISP, 273
de microprocesador, 82–83
de red, 257–258
de servidor de correo electrónico, 273

Nombre de la computadora/Cambios en el
dominio, cuadro de diálogo, 257

Norma de Visualización de Gráficos (VGA),
puerto, 27–28, 38

Norton Antivirus, programa, 298
notebook. Véase laptop
null modem, 196
Num Lock, tecla, 149
número en nombre para archivo, 309
NVIDIA, adaptador, 137

• O •
OCR (reconocimiento óptico de

caracteres), programa, 213, 215
Office 2007 programa, 175–176, 314
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OGG, formato, 243
On Battery, columna de ventana Edit Plan

Settings, 205–206
On-Line, botón de impresora, 166
opción predeterminada, 341
Opciones Avanzadas de Uso Compartido,

cuadro de diálogo, 267
Opciones de Carpetas y Búsqueda cuadro

de diálogo, 311
Opciones de energía, ventana

configurando funciones de botón de
poder, 58–59

controlando modo Dormir, 56
introducción, 202–203
opciones de ahorro, 205–206
planes personalizados, 204–205
planes preestablecidos, 203–204

Opciones de puntero, pestaña de cuadro
de diálogo Propiedades de mouse,
160–161

Opciones de Reconocimiento de Voz,
245–246

Opciones de teléfono y módem, cuadro de
diálogo, 196–197

Open, cuadro de diálogo, 325–326
optical character recognition (OCR),

programa, 213, 215
organigrama de instalación, 34
organización

carpetas
creación de, 324–325
introducción, 317–318
madres, 319
Perfil de Usuario, 320–322
prohibidas, 322
raíz, 319
subcarpetas, 319

cuadro de diálogo Open, 325–326
Explorador de Windows, 323–324
introducción, 317

Organizar, botón en barra de herramientas,
331–332

orientación de papel para impresora, 
169, 176

orificio, 93–94
Ortografía, botón en Windows Mail, 279

• P •
P2P (punto a punto), red, 250, 258
Page Down, tecla, 147, 149
Page Setup, cuadro de diálogo, 170,

175–176, 277
Page Up, tecla, 147, 149
página de inicio, 276
página Web. Véase también sitio Web

capturando elementos de, 281–283
impresión de, 277
de inicio, 276
navegando a, 276
personal, 273

Paint, programa, 209, 217
palanca de juego, 22, 29–30, 37
panel

de Control
de impresora, 165–167
de Windows, 70–71

de detalles, Explorador de Windows,
323–324

de E/S, 26–29, 78
de Inicio

Botón de Encendido de, 54, 61–62
definición, 4
encontrando programa en, 342–344
introducción, 54
uso de, 68–70

de navegación, Explorador de Windows,
323–324

secreto, 23–24
pantalla. Véase también monitor

antirreflejo, 368
de cristal líquido, 131–132
definición, 130
protector de, 137, 139–141, 204
quemadura de, 141
resolución de, 141–143

papel
comprando, 362
para impresora, 169–170
orientación de, 176
tapiz, 138–139
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Papel Tapiz de Windows, categoría de
ventana Fondo del Escritorio, 138

Papelera de Reciclaje, 73, 335
par cruzado, 196
Para, campo en Windows Mail, 279–280
Parada Crítica, evento, 188
parche, 296, 347
pared de fuego, 254, 259, 290, 294–296, 375
Parental Control, 290
parlante

configuración de, 184
instalación de, 35
introducción, 21
panel E/S, 11, 27–28, 31
ubicación de, 180–183

partición de disco duro, 117–118
Password Hint, vínculo, 51
Paste, comando, 332
patch, 296, 347
Pause

botón en Media Center, 227–228
tecla, 151

PC (computadora personal). Véase también
conexión; media PC

apagando
bloqueando computadora, 55
cambio de usuario, 56
cerrando sesión, 55
comando Apagar, 58
Hibernación, 56–57
Modo Dormir, 56
opciones de, 53–54
reiniciando Windows, 57

encendiendo
botón de poder, 58–62
dejando encendida, 62–63
introducción, 47
problemas con, 50
proceso de, 48–50
programa Setup, 49–50
Windows, 50–52

hardware, 13–14, 20–22
instalación de, 33–34
introducción, 9, 16–17
muerte de, 17

software
archivos, 16
resumen, 13–14
sistema operativo, 14–15
tipos de, 15–16

tipos de, 19–20
ubicación de, 34

PC, ventana, 73, 126–127
PC Setup, programa, 133
PCI, ranura de expansión, 86
PCI Express, ranura de expansión, 86
peer-to-peer (P2P), red, 250, 258
Pegar, comando, 332
peligros, 289–291. Véase también seguridad
Pentium microprocesador, 82–84
Perfil de Usuario, carpeta, 73, 282, 320–322
Peripheral Component Interconnect 

(PCI), 86
Permitir Temporalmente los Elementos

Emergentes, opción de Internet
Explorer, 292

personal, archivo, 73
Personalización, ventana, 136–137
Personalizar, botón de cuadro de diálogo

Propiedades, 69
PetSis, tecla, 149, 151
phishing, 291, 293
Phone, toma de teléfono de módem, 38
Phone and Modem Options, cuadro de

diálogo, 196–197
Photo Gallery, programa, 210–211
Photoshop Elements, programa, 213, 218
pico de voltaje, 45
picture element (píxel), 141, 143
Picture Location, menú de ventana

Desktop Background, 138–139
Pictures, carpeta, 73, 139, 211, 282, 321
piel de Media Player, 239
Pin to Start Menu, comando, 344
Pintura, programa, 209, 217
píxel (elemento de imagen), 141, 143
placa base, 78–79, 81
placa hija

para audio, 180
de módem, 197–198
ranura para, 26
uso de, 85
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plato de disco duro, 116
Play, botón de Media Center, 228
Playback, pestaña de cuadro de diálogo

Sound, 184
Playback Devices, opción de menú

emergente, 186
Plugged In, columna de ventana Edit Plan

Settings, 206
PNG (Gráficos de Red Portátiles), formato,

216, 288
poder, botón de, 23–24, 58–62
Pointer Options, pestaña de cuadro de

diálogo Mouse Properties, 160–161
pop-up, 291–292
Pop-up Blocker, Internet Explorer, 292
Portable Network Graphics (PNG),

formato, 216, 288
Portrait, orientación de papel para

impresora, 176
postura, 154–155
Power Button, en Start Menu, 54, 61–62
Power Options, ventana, 56, 58–59, 

202–206
Power Saver, plan de energía, 203–204
“Presione cualquier tecla para continuar”,

mensaje, 150
Preview, botón de cuadro de diálogo

Screen Saver Settings, 140
Print, cuadro de diálogo, 174–175, 177
Print Preview, comando, 175, 277
Print Screen, tecla, 143, 149
Printer, botón en barra de herramientas,

277
Printer, icono en Panel de Control, 171
Printers, ventana, 177
Printers and Faxes, ventana, 171–172
Privacidad Equivalente Cableada 

(WEP), 260
privada, red, 256
PRN, puerto, 100
procesador, 82
procesamiento, 12
Program Files, carpeta, 322
Program Info, opción de Media 

Center, 227

programa. Véase también programas
individuales por nombre

actualizaciones, 347–348, 375
antivirus, 287, 298, 342, 374–375
archivos, 16, 305
comprando, 362
definición, 15
desinstalando, 345–347
ejecutando, 342–345
fabricación de discos, 351
instalando, 340–342
mejora de, 347–348
proveniente de Internet, 283–286
sistemas operativos, 14–15

Programs and Features, ventana, 346
Propiedades de Fecha y Hora, cuadro de

diálogo, 88–89
Propiedades de Mouse, cuadro de diálogo,

159–162
Propiedades de Teclado, cuadro de

diálogo, 153–154
Propiedades del sistema, ventana, 84, 257
protector de pantalla, 137, 139–141, 204
protector para teclado, 368
Protocolo de Configuración Dinámica de

Servidor (DHCP), 260
proveedor de servicios de Internet (ISP),

272–273, 290
Public Pictures, sección de ventana

Desktop Background, 139
pública, red, 256
publicidad, 377
puerto. Véase también USB

IEEE 1394, 27, 29–30, 36–37, 98, 253
introducción, 93–94
LPT1, 173
Mini 1394 DV, 27, 29–30, 37, 98
red, 27, 29–30
S-Video, 29, 31, 40
serial, 27–28, 30, 40, 100, 196
tipos de, 23, 26

Puerto de Gráficos Acelerado (AGP),
ranura, 86

puntero de mouse, 160–161
punto a punto (P2P), red, 250, 258
puntos por pulgada (dpi), 214
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• Q •
quemadura de pantalla, 141
Quemar, botón, 243, 355
Quick Launch bar

colocando icono en, 345
introducción, 66–68
Window Media Player, 238

QuickTime, programa, 234
quitando almacenamiento externo,

125–126
Quitar con seguridad, comando, 126

• R •
RAM (Random Access Memory), 12–13,

102–103. Véase también memoria
ranura

de expansión, 23–24, 26, 78, 85–87
para tarjeta de memoria, 23–24

Read Me, hoja, 340
README, archivo, 285
Read-Only Memory (ROM), 103
Recently Used Programs, lista, 343–344
reciclaje de partes de computadora, 202
reciente programa, acceso a, 343–344
Reconnect at Logon, elemento de cuadro

de diálogo para mapear unidad de 
red, 268

Reconocimiento de Voz, Opciones de,
245–246

reconocimiento óptico de caracteres
(OCR), programa, 213, 215

recopilación de canciones en Media Player,
239–240

Record, botón de Media Center, 227–229
Record Series, opción de Media Center, 229
Recorded TV, sección de Media Center,

228–230
Recording, pestaña de cuadro de diálogo

de Sounds, 184–185
Recortar, herramienta, 218
Recuerde, icono, 5
recuperando archivo eliminado, 335–336
recurso, 249

Recycle Bin, 73, 335
red

ad hoc, 257
cable de, 39, 253
Centro de Redes y Recursos

Compartidos, 72–73, 254–255
compartiendo

carpetas, 266–269
configurando Windows, 265–266
desconectando, 269
impresora, 269–270

conectando a, 255–257
configurando enrutador, 259–260
detectando, 264
explorando, 263–264
grupo de trabajo, 258–259
hardware de, 251–254
inalámbrica, 41
introducción, 249–250, 261
mapa de, 264
módems, 38
nombre de, 257–258
P2P, 250, 258
privada, 256
pública, 256
puerto, 27, 29–30
ventana Red, 73, 262–264

Red no identificada, sección de ventana
Conectar a una red, 256

redimensionando imágenes, 219–220
reemplazando tinta o tóner, 166
Refresh, botón de Internet Explorer, 277
registro de inicio maestro, formato de

disco, 352, 355–356
reiniciando Windows, 57
Reiniciar, comando, 53, 57
reinicio, botón de, 24
reinstalando Windows, 375–376
rejillas de ventilación, 26–27
reloj interno, 87–90
Rename, comando, 312, 336
repetición, velocidad y retraso de, 153
“Reply to this message if you do not want

to receive any further messages”,
mensaje, 365

repository, 283
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Reproducción, pestaña de cuadro de
diálogo Sonido, 184

Reproducción Automática, cuadro de
diálogo, 120, 210–211

reproducción de sonido, 186–187
Reproducir, botón de Media Center, 228
reproductor de música digital portátil, 371
Reproductor de Windows Media. Véase

Media Player
reproductor MP3, 241–242, 371
resolución

de escáner, 214
de pantalla, 141–143

“Responda a este mensaje si no desea
recibir más mensajes”, mensaje, 365

Restart, comando, 53, 57
Restaurar este Elemento, botón de

Papelera de Reciclaje, 336
Restringir la búsqueda a los resultados,

vínculo de motor de búsqueda, 278
Resultados de la Búsqueda, ventana, 338
retraso de repetición, 153
Retroceder Página, tecla, 147, 149
Return, tecla, 151
revista de computación, 377
Rich Text Format (*.rtf), botón de cuadro

de diálogo Open, 326
ripeando música en Media Player, 239–240
RJ-45, toma de red, 39, 252
robo de identidad, 291, 293
ROM (Read-Only Memory), 103
rotación de imágenes, 221
router, 254, 259–260
RS-232, puerto. Véase serial, puerto
RSI (lesión por esfuerzo repetitivo), 154
ruido en línea, 42, 45

• S •
Safely Remove, comando, 126
Sample Pictures, carpeta, 139
SATA (Serial ATA), interfaz, 115–116
satélite, módem de, 194
Save, comando, 313–314, 363
Save, cuadro de diálogo, 314–316

Save As, comando, 277, 282, 313–316
Save Attachments, cuadro de diálogo de

Windows Mail, 287
Save Picture As, opción de menú

emergente, 282
scan, botón en escáner, 213
Scanners and Cameras, sección de Panel

de Ccontrol, 233
screen. Véase pantalla
screen saver, 137, 139–141, 204
Screen Saver Settings, cuadro de diálogo,

139–140
Scroll Lock, tecla, 149
SD (Secure Digital), tarjeta de memoria, 123
Search, comando, 337–338
Search Results, ventana, 338
Search within results, vínculo de

motor de búsqueda, 278
Secure Digital (SD), tarjeta de 

memoria, 123
seguridad. Véase también Centro de

Seguridad de Windows
Internet Explorer

bloqueador de elementos 
emergentes, 292

filtro anti-phishing, 293
introducción, 291–292

introducción, 289
posibles peligros, 289–291
programas antivirus, 298

seleccionando archivo
deseleccionando, 330–331
enlazando, 330–331
grupo aleatorio, 328–329
grupo de en fila, 329–330
introducción, 327–328
todos en carpeta, 328

Select, botón de Panel de Control, 166
Select All, comando, 328
sello de fecha y hora en archivo, 306
Send, botón en Windows Mail, 279
Send To, submenú de menú File, 333
serial, puerto, 27–28, 30, 40, 100, 196
Serial ATA (SATA), interfaz, 115–116
Service Set Identifier (SSID), 260
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servidor
espejo, 285
horario, 89
nombre de en configuración de 

módem, 273
en red P2P, 250

Set As Background, comando, 139, 282
Set Default, botón de cuadro de diálogo

Sound, 186
Setting, menú de cuadro de diálogo Power

Options, 61
Setup, programa, 49–50
Share, botón de barra de herramientas, 267
Share, comando, 267
shared printer, icono en ventana Printers

and Faxes, 172
shareware, 285
Sharing, pestaña

cuadro de diálogo con propiedades 
de carpeta, 267

cuadro de diálogo de propiedades 
de impresora, 269

ShieldsUP, programa, 295
Shift, tecla, 148, 150, 152, 330, 336
Shortcut, sufijo de archivo directo, 334
Show Color Mixer, botón de ventana

Window Color and Appearance, 137
Show Formatting Options, botón de cuadro

de diálogo Burn a Disc, 353
Show location of pointer when I press the

CTRL key, opción de cuadro de diálogo
Mouse Properties, 161

Show More, botón, 266, 294
Shut Down, comando, 54, 58–59, 361
Shutdown menu, 53–54
Siguiente Capítulo, botón de Media 

Center, 230
Silencio, botón, 182, 185
silla, 154
símbolo de conexión, 29–31
Sin Señal, mensaje, 134
sincronización

de dispositivo portátil, 242
con servidor horario de Internet, 89

sintonizador de televisión, 224–225

sistema, carpeta de, 322
sistema, unidad de. Véase unidad de

sistema
Sistema, ventana, 84, 257
Sistema Básico de Entrada/Salida 

(BIOS), 91
Sistema de Alimentación Ininterrumpida.

Véase UPS
Sistema de Archivos en Vivo, 244, 352,

354–356
sistema de torre, 20
sistema multiboot, 57
sistema operativo, 14–15, 57
sitio Web. Véase también sitios de Web por

nombre
del autor del libro, 5, 233
comprobación automática por Internet

Explorer, 293
lista de extensiones, 311

Sleep Mode
cambiando función de botones de 

poder, 59
introducción, 53
en PC con batería, 206
plan de administración de energía, 204
propósito de, 56

Slide Show, botón de barra de
herramientas de carpeta, 222

small footprint, computadora, 20, 85
SmartComputing, revista, 377
SmartMedia, tarjeta de memoria, 123
SmartSockets, tomacorriente múltiple, 42
Snipping Tool, programa, 143
sobrevoltaje transitorio, 45
software

actualizaciones, 347–348, 375
antivirus, 287, 298, 342, 374–375
archivos en, 16
comprando, 362
definición, 12
desinstalando, 345–347
ejecutando

accediendo a programa reciente,
343–344

colocando en área de acceso rápido, 344

402 PCs Para Dummies, 11a Edición 

41 373484 bindex.qxp  5/22/08  2:01 PM  Page 402



colocando icono en barra de inicio
rápido, 345

creando acceso directo, 345
encontrando en menú Inicio, 342–343
introducción, 342

fabricación de discos, 351
instalando, 340–342
introducción, 13–14, 339
mejora de, 347–348
proveniente de Internet, 283–286
sistemas operativos, 14–15
de terminal, 198
tipos de, 15–16

Solid Colors, categoría de ventana Desktop
Background, 139

sonido. Véase también audio
asignando a eventos, 187–189
envolvente, 27–28, 31
esquema de, 189
grabando, 189–190
grave, 21, 27–28, 30, 180
reproducción de, 186–187

Sonido, cuadro de diálogo, 184–185,
188–189

Sony/Philips Digital Interface Format
(SPDIF), puerto, 27–28, 31, 36

Sound, cuadro de diálogo, 184–185,
188–189

Sound Blaster Audigy, sistema, 180
Sound Recorder, programa, 189–190
Sound Scheme, lista desplegable de cuadro

de diálogo Sound, 189
SourceForge.net página Web, 283
spam, 365
SPDIF (Formato de Interfaz Digital

Sony/Philips), puerto, 27–28, 31, 36
Speech Recognition Options, 245–246
Spelling, botón en Windows Mail, 279
spyware, 283, 291, 375
SSID (Identificador del Servicio), 260
Start, botón, 4, 54, 66, 68–69
Start Menu

botón de encendido, 54, 61–62
definición, 4
encontrando programa en, 342–344

introducción, 54
uso de, 68–70

stylus, mouse, 158
subcarpeta, 319
subwoofer, 21, 180
SuperDisk unidad de disco, 121
SuperDrive unidad de disco, 121
suplantación de identidad, 291, 293
S-Video, puerto, 29, 31, 40
Switch Primary and Secondary Buttons,

casilla de cuadro de diálogo
Propiedades de mouse, 162

Switch User, opción de menú Shutdown, 53
SysRq, tecla, 149, 151
System, ventana, 84, 257
system folder, 322

• T •
T (terabyte), 105–106
Tab, tecla, 151–152
Tagged Image File Format (TIFF), 216
tarjeta

capturadora de video, 224
de expansión

para audio, 180
de módem, 197–198
ranura para, 26
uso de, 85

de garantía, 34
de memoria, 114–115, 122–125, 166, 210
NIC, 252
de video, 130–133

Tarjeta Capturadora de Video (VGA)
adaptador de gráficos, 133

TB (terabyte), 105–106
tecla. Véase también combinación de

teclas; teclas individuas por nombre
de control del cursor, 146–147
específica, 150–153
de función, 146
para ingresar al programa Setup, 49
de matemática, 152
de mecanografía, 146
modificadora, 148–149
variable, 148–149
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teclado
básico, 146–147
conexiones de, 27, 29, 37, 99–100
cuadro de diálogo Propiedades de

Teclado, 153–154
E/S, 11
ergonómico, 154, 369
especial, 152–153
inalámbrico, 226
introducción, 21
postura apropiada para escribir, 154–155
protector para, 368
teclas específicas, 150–153
teclas Lock, 149–150
teclas variables, 148–149

Teclado Natural de Microsoft, 369
teléfono, 38, 193. Véase también conexión

telefónica, módem de
Teléfono, toma de módem de teléfono, 38
teletype (tty), 163
televisión. Véase también Media Center

de alta definición, 224
introducción, 223
sintonizador de, 224–225
video digital, 233–236

Temporarily Allow Pop-ups, opción de
Internet Explorer, 292

terabyte (T o TB), 105–106
terminal, software de, 198
thumb drive, 122
thumbnail, 221–222
tiempo, 87–90
tienda fotográfica, 212
TIFF (Formato de Archivo de Imagen con

Etiquetas), 216
tinta, 166–169, 362–363
To, campo en Windows Mail, 279–280
Todos los Programas, menú, 4, 69, 342–345
tomacorriente múltiple, 41–43, 48
tóner, 166–168
Toner [is] low, mensaje de 

impresora, 169
torre, 20
TrackBall mouse, 158
transmisor inalámbrico, 41
Troyano, 291

truthorfiction, sitio Web, 364
tty (teletype), 163
tubo de rayo catódico (CRT), monitor,

131–132
TV en Vivo, Media Center, 226–228
TV Grabada, sección de Media Center,

228–230
twisted pair, 196
TXT, extensión de archivo, 316

• U •
UAC (Control de Cuentas de Usuario), 256,

299–300, 340
ubicación

de computadora, 34
favorita, en Explorador de Windows, 323
de parlantes, 181–182

Ubicación de imágenes, menú de ventana
Fondo del escritorio, 138–139

unidad central de procesos (CPU), 
21–22, 82

unidad de disco
CD-ROM/DVD

capacidad de, 119
clasificación de velocidad, 119
en consola, 78
expulsión de, 120–121
inserción de, 120
introducción, 23–24, 118–119
láser en, 115

duro, 78, 116–118, 369
E/S, 11
flexible, 23–24, 78, 121–122
funcionamiento de, 115–116
introducción, 114–115
letra de, 117, 126–128, 268–269

unidad flash, 122
unidad de sistema. Véase consola
unidad de video, 136
Unidades de Disco Duro, sección de

ventana Computer, 126–127
Uninstall, programa, 345
Uninterruptible Power Supply. Véase UPS
Universal Serial Bus. Véase USB
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Unnamed Network, sección de ventana
Connect to a Network, 256

update. Véase actualización
upgrade, 347–348
uploading, 281
UPS (Sistema de Alimentación

Ininterrumpida)
apagamiento de, 58
compra de, 370
introducción, 43–46
órden de encender sistema, 48

USB (Bus Serial Universal)
definición, 95
puerto

cable de, 95
conector de, 31
dispositivo, 95–96
energía suministrada por, 96
hub de, 96–97
impresora, 39, 170
introducción, 40–41, 94–95
mouse, 37
panel de E/S, 27–28
parlantes, 36
símbolo, 31
teclado, 37

User Account Folder, ventana, 320–321
User Profile, carpeta, 73, 282, 320–322
usuario

advertencias de UAC, 256, 299–300, 340
cambio de, 53
introducción, 51

utilidad
de configuración de BIOS, 50
definida, 15

• V •
valor de tiempo de desconexión, 172
vatios, 92
VBS (Visual Basic Script), 365
velocidad

de doble clic, 161
microprocesador, 83
de módem, 195–196

de repetición, 153
de unidad de disco, 119

Velocidad de doble clic, sección de cuadro
de diálogo Mouse Properties, 161

ventilación, rejilla de, 26–27
ventilador, 26, 78, 91
Ver Estado, vínculo de Ventana Network

and Sharing Center, 255
Ver Estado y Tareas de Red, vínculo de

Control Panel Home, 72, 198–199
Ver Grabaciones Programadas, menú de

Media Center, 230, 232
Ver Mapa Completo, vínculo en ventana

Network and Sharing Center, 264
Ver Más, botón, 266, 294
verificación de correo electrónico, 364–365
Verificar el Estado de Seguridad de la

Computadora, opción de Panel de
control, 294

versión de software, 348
Vertical, orientación de papel para

impresora, 176
VGA (Norma de Visualización de Gráficos),

puerto, 27–28, 38
VGA (Tarjeta Capturadora de Video)

adaptador de gráficos, 133
video. Véase también televisión

archivo de, 234–235
cámara web, 233
editando, 235–236
introducción, 233
memoria de, 109
puerto, 27–28, 30
tarjeta capturadora de, 224

Video DVD, opción de Media Center, 231
Video Gate Array (VGA) adaptador de

gráficos, 133
Video Graphics Array (VGA), puerto,

27–28, 38
video RAM (VRAM), 132
Video Separado, puerto, 29, 31, 40
videoconferencia, 233
Videos, carpeta, 73, 321
vidrio, monitor de, 131–132
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View Full Map, vínculo en ventana Network
and Sharing Center, 264

View Network Status and Tasks, vínculo de
Control Panel Home, 72, 198–199

View Scheduled, menú de Media Center,
230, 232

View Status, vínculo de Ventana Network
and Sharing Center, 255

virus, 283, 291
VirusScan, programa, 298
Vista, 4, 70, 106
vista en miniatura, 221–222
Vista Preliminar, comando, 175, 277
Vista Previa, botón de cuadro de diálogo

Configuración del Protector de
Pantalla, 140

Visual Basic Script (VBS), 365
visual processing unit (VPU), 133
visualización

ajustando, 135
definición, 130
de extensión de archivos, 311–312
de imágenes, 221–222

vmyths, sitio Web, 364
voltaje

interruptor de, 26
pico de, 45

volumen, 185–186
Volver a conectar cuando inicie sesión,

elemento de cuadro de diálogo para
mapear unidad de red, 268

Voz, Opciones de Reconocimiento de,
245–246

VPU (visual processing unit), 133
VRAM (video RAM), 132

• W •
wallpaper, 138–139
watts, 92
Waveform (WAV), formato, 187, 243
web camera, 233
WEP (Privacidad Equivalente 

Cableada), 260

Win, tecla
combinaciones con, 55, 84, 107, 148
desplegando Panel de Inicio con, 68
uso de, 148

Window Color and Appearance, categoría
de ventana Personalization, 137

Windows. Véase también audio; monitor
almacenamiento de archivos 

personales, 73
carpeta, 322
cerrando, 361
Classic, 138
comandos de menú, 3
computadoras Macintosh, 17
configuración

para compartir, 265–266
para Internet, 274

control de redes, 71–73
cuadro de diálogo Propiedades de

Teclado, 153–154
cuentas de usuario, 51
escritorio, 52
inicio de sesión, 51–52
interfaz de, 66–70
introducción, 50, 65
opciones de energía, 202–206
Panel de Control, 70–71
Propiedades de Mouse, 159–162
reinstalación de, 375–376
sistema de ayuda, 74
tecla, 68, 148
trabajando con disco de datos en, 354–355
ventana Impresoras y Faxes, 171–172

Windows Bitmap (BMP), formato, 216
Windows Critical Stop.wav, sonido, 188
Windows Defender, 290, 297–299
Windows Explorer, 211, 323–324
Windows Firewall, 290, 294–296
Windows Mail. Véase Mail, programa
Windows Media Audio (WMA), formato,

187, 243
Windows Media Center. Véase Media

Center
Windows Media Player. Véase Media Player
Windows Media Video (WMV), formato, 234
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Windows Movie Maker, 235–236, 351
“Windows no puede abrir este archivo”,

cuadro de diálogo, 287
Windows Photo Gallery, 210–211
Windows Security Center. Véase Centro de

Seguridad de Windows
Windows Update, 296–297
Windows Vista, 4, 70, 106
Windows Wallpapers, categoría en ventana

Desktop Background, 138
WINNT, carpeta, 322
Wired Equivalent Privacy (WEP), 260
Wizard Speaker Setup, 184
WMA (Windows Media Audio), formato,

187, 243
WMV (Windows Media Video), formato, 234
workgroup, 258
World Wide Web. Véase red

• X •
X, en clasificación de velocidad, 119
xD, tarjeta de memoria, 123

• Z •
Zip

archivo, 285–286
disco, 121

Zipped (Extract Compressed) Folders,
ventana, 286

Zoom, menú de Internet Explorer, 276

407Índice

41 373484 bindex.qxp  5/22/08  2:01 PM  Page 407



408 PCs Para Dummies, 11a Edición 

41 373484 bindex.qxp  5/22/08  2:01 PM  Page 408


